	ДРП
	Ректору ФГАОУ ВО «СПбПУ» А. И. Рудскому

	
	от
	

	В приказ
	(фамилия, имя, отчество – полностью)

	
	

	
	(должность)

	
	

	
	(Подразделение)

	
	

	
	(Институт, управление)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу перевести меня на должность

	должность

	в

	отдел (кафедра), факультет

	

	по основному месту работы, по совместительству, доля ставки

	с «____» ______________ 20____ г.         по  «_____» ___________ 20____ г.

	

	(Дата приема заполняется после прохождения всех согласований и инструктажей)

	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	(дата)

	
	
	
	

	
	


	С окладом, надбавкой (доплатой) за:
	Размер 
(руб, %)
	Источник финансирования
	Период

	Оклад
	
	
	

	Надбавка за
	
	
	

	Надбавка за
	
	
	

	Доплата за
	
	
	

	Доплата за выполнение дополнительной работы
	
	
	

	
	
	
	

	Рабочее место: корпус________________________, комната ______________

	Рабочее время:

	Понедельник:
	
	Среда:
	
	Пятница:
	

	Вторник:
	
	Четверг:
	
	Суббота:
	

	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	

	Руководитель прежнего структурного подразделения 
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(дата, подпись)

	Руководитель нового структурного подразделения
	
	
	

	
	(ФИО)
	
	(дата, подпись)

	Дирекция по работе с персоналом 
(к. 231): вакансия ШЕ
	
	
	

	
	
	
	(дата, подпись)

	Департамент экономики и финансов (к. 351):

	
	 ФОТ____________ руб.
	
	

	(должность)
	
	
	(дата, подпись)

	
	
	
	

	Согласовано ОФЭиАУ НИОКР_________________________ Васецкая Н.О.

                                     (в случае ИФ наука)



	
	


	С локальными нормативными актами (должностная инструкция, Коллективный договор, Правила внутреннего трудового распорядка) СПбПУ ознакомлен:

	

	                                                                                                                    ___________________________

	(подпись)                                   (дата)


	

	

	Инструктаж на рабочем месте



	Инструктаж и обучение безопасным методам работы применительно к профессии проведены и знания проверены. Допущен к работе. 

	
	

	«_____»________________20_____ г.
	

	
	(подпись проводившего инструктаж)

	Инструктаж мною усвоен:
	

	«_____»______________20_____ г.
	

	
	(подпись получившего инструктаж)

	
	

	
	

	Отдел режима (1 уч. корп., к. 209)
	

	
	

	
	


